
南京市上元中学教学工作计划

（2015-2016学年度第一学期）
一、指导思想：

本学期教务处将围绕学校的工作要点开展工作，不折不扣地落实素质教育，规范办学行为，让上元中学教育教学工作沿着更加科学的方向健康发展。
二、工作目标：
1.严格落实三级课程。精细过程管理，抓实教学常规工作。确保教学常规工作在江宁区教学工作大检查评比一等奖。
2.继续推进集体备课，做好各学科导学案的使用修正，有条件的学科做好课时作业本的编制，力争备课组团队建设初见成效。升华我校暑期教师培训的成果，使其更好地服务于日常的教育教学，让培训成果得以彰显。
3.进一步落实校本课程（如英语阅读、语文阅读、劳动生活课程等）。以在全校范围内开展竞赛的形式做好语文每周一诗、英语每日一句的检查工作，进一步放大每周一诗、每日一句的辅助教学功能。
4.开展学科竞赛（如书法比赛、数学竞赛、物理竞赛等），激发学生的学习兴趣。

5.规范征订，规范收费。配合学校其它职能部门做好学校相关工作。
三、学期重点工作：

（一）教学常规管理
对照《上元中学教学精细化管理暂行规定》，做好教学五认真的检查评比。
1.查备课
开学第一次教研组活动组织全校教师进一步明确个人备课和集体备课要求，实行备课组每周检查、教务处每月检查教案，对优秀教案进行表扬与推广、对不规范教案要批评与督促整改。专人查集体备课，落实定时间、定地点。
2.查上课

教师要按课表上课，教师个人不得擅自停课、调课和代课，对已排定的课表一般不再更改。教师因病、事不能上课，要提前请假，由教务处负责安排调课，调课通知单要通知到任课教师、班主任、年级主任。学校实行三级巡课制度，即：学校行政值班领导巡课，年级组巡课，教务处巡课，巡课结果由教务处汇总记录反馈。
3.查作业

明确各学科作业量，作业精选必批，定期做问卷调查，切实减轻学生课业负担。 教务处每学期召开2次学生座谈会，抽查学生作业3次，了解教师布置作业的情况，以便及时整改。
4.查听课
学校行政人员和学科教研组长每周至少听一节课，教务处每周检查公示；其他教师每月至少听2节课。教务处月查公示。学科教师每学期要写出不少于8篇的听课、评课感想或反思（每篇不少于300字）。
（二）两组建设

1.教研组要在教学研究中起关键作用。每次教研活动要有计划，要有理论学习（可以由组长或其指定组员主讲，也可以外聘专家），教研组长要对备课组工作有指导和检查。

2.教研组要根据自身特点，开展具有特色的教研活动或学科活动，要为校园文化建设作出贡献。

3.教务处定期召开教研组长例会，教研组要定期召开备课组长会议，检查计划执行情况，研讨解决教学过程中遇到的问题。

4.2015年我校数学、历史、政治教研组被评为“市先进教研组”，本学期将以这三个教研组为龙头，引领我校教研组工作，充分发挥团队的力量，为教学提供强力的教研支持。
5.备课组是提高教学质量最基层的组织。加强集体备课是提高备课质量的关键，备课组要关注教学效果，要通过推磨听课发现问题，通过备课活动解决问题。备课组长要履行对本组成员的管理义务，实事求是的检查教学常规执行情况，并要承担起指导本组青年教师的工作。

（三）毕业班工作

初三起始，就应该高度重视并密切关注毕业班的教学与管理。紧紧依靠教务处和年级部从细从实抓好毕业班工作，重视调研，定期交流情况，交换意见，提出建议，协助解决问题。
1.成立初三毕业班工作领导小组，组长—邰宝林，副组长—李巧娣，成员—赵立龙、杨世林、王金伟，实行年级主任负责制。

2.加强毕业班的教研。创造条件加强毕业班与其他学校的联系，采用走出去请进来，或联合教研活动等方式交流信息，取长补短。 

3.强化毕业班学生的思想工作和心理辅导，多方联系专家为毕业班师生开设讲座。
4.定期进行教学视导。
（四）体卫艺、国防、科技、禁毒、安全等教育
1．提高体育课的工作质量，重视体育课的课堂教学。体育工作认真实施《学校体育工作条例》、《国家体育锻炼标准实施办法》和《中学生体育合格标准施行办法》，制定好详细的工作计划和措施。上好“两课两操”。积极实施阳光体育一小时活动。深入开展“阳光体育运动”，继续推进大课间体育活动和课外活动，确保学生每天锻炼一小时。
2．卫生工作认真实施《学校卫生工作条例》、《学校健康教育评估方案》和《学生常见病防治方案》，开好健康教育课，重视学生心理健康，设立心理咨询室，开展心理咨询，确保学生健康成长。建立学生体质健康卡，定期进行卫生讲座，切实做好防近视、防传染病、环保和卫生宣传，坚守岗位为学生服务。

3．体艺组重点做好体艺“2+2”落实工作。

4．抓好劳技教学，心理健康教学，培养动手动脑能力和健全的心理素质。
5．大力开展各学科的综合与实践活动。对学有余力的学生进行长期、常年辅导，争取在省、市级各级各类比赛中获得好成绩。科技组要有计划的组织竞赛，发现苗子，拓宽学生知识面，培养学生个性特长。开展青少年科技活动，积极参加学校各项活动，鼓励学生参加创新大赛、科模比赛、小创造、小发明、小论文的比赛。

6．做好禁毒教育，加大安全教育，目标是教学零事故发生。
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